Примерный перечень документов, запрашиваемых при проведении документарной проверки охраны труда в образовательном учреждении



Наименование образовательного учреждения










тел.





Ф.И.О. руководителя

Ф.И.О. специалиста (инженера) по охране труда (ответственного лица по охране труда)

ОГРН _____________________________________ ИНН ___________________ОКВЭД _____________

Наличие: профсоюзной организации _____________________________________________________

Службы охраны труда _________ Количество сотрудников в составе службы ___________________

	 ДОКУМЕНТЫ
	Наличие
	Замечание

	 1
	 2
	 3

	Заверенные копии:
	
	

	1. Устав (1-5 страницы и последний лист)
	
	

	2. Выписка из ЕГРЮЛ
	
	

	3. Штатное расписание
	
	

	4. Личная(форма Т-2) или копия паспорта руководителя
	
	

	5. Сводная ведомость по аттестации рабочих мест по условиям труда
	
	

	6. Приказ о назначении ответственных лиц за:
	
	

	- организацию работы по охране труда
	
	

	- противопожарную безопасность
	
	

	- электрохозяйство
	
	

	- о назначении комиссии по проведению осмотра (акты осмотров за последние 3 года –оригиналы) 
	
	

	- обеспечение безопасности дорожного движения
	
	

	7. Удостоверения всех обученных лиц по охране труда
	
	

	- Общее количество рабочих мест
	
	

	- Из них аттестовано по условиям труда
	
	

	Материалы аттестации рабочих мест по условиям труда (оригиналы)
	
	

	Информация о выполнении мероприятий по результатам аттестации рабочих мест по условиям труда
	
	

	Трудовые договора последних принятых пяти работников, в том числе одной уборщицы или дворника (оригиналы)
	
	

	Трудовые книжки этих работников – (оригиналы)
	
	

	График отпесков (копия)
	
	

	Правила внутреннего трудового распорядка
	
	

	Подшивка больничных листов за последние 3 года
	
	

	Численность работающих всего
	
	

	В том числе женщин подростков до 18 лет иностранцев
	
	

	Сумма финансирования мероприятий по охране труда с указанием видов затрат за последние 3 года
	
	

	Сумма возврата денежных средств из ФСС (20%) за 3 года (на санаторно - курортное лечение, приобретение СИЗ, аттестацию рабочих мест по условия т руда – подчеркнут и указать сумму.
	
	

	Журналы инструктажей (оригиналы)
	
	

	Журнал регистрации инструкций по охране труда –(оригинал)
	
	

	Программы обучения и инструктажей (оригиналы)
	
	

	Журнал учета несчастных случаев (оригинал)
	
	

	Документы по проверки знаний в области охраны труда (оригиналы)
	
	

	Инструкции по охране труда (оригиналы
	
	

	Коллективный договор -(оригинал)
	
	

	Соглашение по охране труда (оригинал или копия)
	
	

	Информация о выполнения Соглашения и мероприятий по охране труда, включенных в коллективный договор
	
	

	Обеспечение средствами индивидуальной защиты:

Сертификаты на СИЗ

Карточки учета выдачи СИЗ

Сумма расходов на приобретение СИЗ Рабочих мест по условиям труда
	
	

	Медосмотры 9 предварительные и периодические согласно Порядка утвержденного приказом Минздравсоцразвития РФ от 12.04.2011 г. № 302н - поименный список , договор с медучреждением, график, результаты (копии)
	
	

	Электробезопасность:
	
	

	Численность электротехнического персонала
Удостоверения об обучении и проверки знаний (оригинал + копия)
	
	

	Журнал учета испытаний и осмотров средств защиты (оригинал)
	
	

	Технический отчет по замерам параметрам э/ оборудования (оригинал)
	
	

	Технический журнал для учета работ по обслуживанию и техническому ремонту помещений (оригинал)
	
	

	Перечень профессий и видов работ, связанных с повышенной опасностью (копия)
	
	

	Акт испытания лестниц, стремянок (оригинал)
	
	

	Безопасность дорожного движения

Список водителей
	
	

	Журнал предрейсового осмотра
	
	

	Наличие лица с мед. образованием (копия документов об образования)
	
	

	Журнал ежеквартального инструктажа водителей на рабочем месте
	
	

	Личные карточки с указанием сведений об обучении и сдачи зачетов 

(оригинал) Рабочих мест по условиям труда
	
	

	Документы о ежегодном обучении водителей по 20 часовой программе (оргинал)
	
	

	Утвержденная программа обучения водителей (оригинал)
	
	


